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Chuleta rápida
Artefactos, habilidades y conexión con tus herramientas, en un folio.

Artefacto

Un resultado con entidad propia, en una ventana junto

al chat. Se visualiza, edita, copia, descarga, comparte

y reutiliza.

Chat = respuestas y conversación · Artefacto = lo

que quieres conservar y usar fuera.

Habilidad

Un paquete de instrucciones y pasos que enseña a

Claude cómo hacer una tarea, siempre igual.

Integradas (Excel/Word/PPT/PDF) y personalizadas

(tu tono, tus procesos).

Cuatro tipos de artefacto

Documentales: informes, plantillas, propuestas
(Word/PDF/PPT/Excel).

Código y web: fragmentos y páginas HTML
completas.

Visuales: SVG, diagramas de flujo, organigramas,
Gantt.

Interactivos: calculadoras, paneles, prototipos
con lógica.

Proyecto vs Habilidad

Q Proyecto = QUÉ sabe Claude (conocimiento y
contexto).

C Habilidad = CÓMO ejecuta (método y pasos).

Conectores + seguridad

Drive, Calendar, Slack, Gmail… (web) o de
escritorio. MCP = estándar abierto.

Revisa permisos antes de autorizar; puedes
revocarlos cuando quieras.

La idea clave: los artefactos convierten una conversación en un resultado tangible, y las habilidades te

permiten codificar la experiencia del equipo para que una tarea recurrente salga siempre con la misma

calidad.
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